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◎ 請用電腦卡作答若要電腦讀卡請於考卷第一頁開始作答前標示


1、 紙張大小設定為B4。
2、 直印、橫印、單欄、雙欄之設定由各出題老師自行設定。
3、 為方便學生作答，題目卷請盡量控制在三張(六頁)內。
4、 字體建議使用新細明體、標楷體或其他方便閱讀之字體，大小請設定12以上，行距設定請考量以學生容易閱讀為主。
5、 請於每大題標示本題總題數、每題配分及總分。
6、 若有反向命題請於關鍵字上加粗、斜體或底線的方式加強，三位一體也可以，只是不見得好閱讀。
7、 試卷各種設定宜整份統一。
8、 圖表需考量油印後會有部分失真，原稿盡量清晰。
9、 本樣卷提供參考，試卷出題格式尊重出題教師之設計，唯頁首、頁碼及是否需使用電腦卡之規範請務必標明。
10、 [bookmark: _GoBack]若需直接使用本樣卷，可將頁首、頁尾修改、文字方框及浮水印移除後直接使用。每頁都需頁碼，並提醒學生總共頁數，建議使用【插入】【頁尾】設定
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