 ※8月24日(星期二)  新生訓練時程表
	時間
	課程
	內容
	
	地點
	相關人員
	備註

	07:30
	預備
	新生到校
	各班教室
	學務處
	7:30服務學生引導進入各班教室

	08:10~09:20
	相見歡
	●導師：師生自我介紹、選舉幹部、安排座位、
  安排集合隊形、發請假簿、發學生手冊

●教務處：設定學生公務帳號

●生教組：自行車考照調查表
新訓課程Meet連結: https://meet.google.com/lookup/dvuhjissog
	上午分組課程如下:由
1.儀態訓練、
2.校園安全、
3.午餐教育、
4.交通安全，
四堂課程進行分組
	各班教室
	導師

教務處

總務處
	· 新進教師研習預先成立導報群組，請導師利用群組(Line)回報生教組「自行車考照調查表」

	09:30~09:40
	開訓典禮
	                 班   級
校長、主任致詞
	701~705
	706~709
	710~714
	715~718
	各班教室
操場
	＆學務處、

＆生教組
＆健康中心護理師、
＆實習老師、
＆自由車教練

＆導師
	●使用學生手冊

  及筆

	09:45~10:10
	儀態訓練
(生教組)
	升旗集合隊形、基本教練、常規教育
	儀態訓練
(操場)
	交通安全
+筆試
(教室)
	午餐教育
(教室)
	校園安全
(教室)
	
	
	

	10:15~10:40
	校園安全
教育
(健康中心)
	簡易CPR教學、
意外傷害預防及處理 
	校園安全
(教室)
	儀態訓練
(操場)
	交通安全
+筆試
(教室)
	午餐教育
(教室)
	
	
	

	10:45~11:10
	午餐教育
(宣導影片)
	午餐教育宣導
	午餐教育
(教室)
	校園安全
(教室)
	儀態訓練
(操場)
	交通安全+筆試
(教室)
	
	
	

	11:10~11:50
	導師時間
	●學生通訊錄  ●家庭狀況調查表  ● A卡  
●本土語言選修意願調查表  ●新生特殊身份調查表填寫及解說

●家長同意攜帶手機約定書  ●學生特殊疾病暨緊急醫療聯絡調查表
	各班教室
	導師
	●請導師協助指導
  學生填寫

●聽候廣播放學

	~~放    學~~


※8月25日(星期三)  新生訓練時程表
	時間
	課程
	細項
	地點
	人員
	備註

	07:45~08:30
	導師時間
	導師處理班務 (收照3張、家庭狀況調查表、A卡、
             各項調查表、完成通訊錄)
●教務處：領書
	各班教室
	導師
	照片背面註明
班級、姓名、性別
(分成三袋)
· 請導師聽廣播派11位同學至中壢書院領教科書

	08:30~09:30
	掃除訓練
掃地時間
	認識打掃區域、分配掃地工作、分配掃具並貼標籤
	各班教室
掃地區域
	各處室、
導師
	●班級秩序、整潔、
上課態度列入評分

	09:40~10:10
	交通安全
教育宣導
(自由車
教練)
	內容           班級
	701~705
	706~709
	710~714
	715~718
	各班教室
操場
	
	

	
	
	交通安全宣導、自行車路權認知
	交通安全
+筆試
(教室)
	午餐教育
(教室)
	校園安全
(教室)
	儀態訓練
(操場)
	
	
	

	10:20~11:05
	學務處宣導(生教、衛生)
	上下學交通安全說明、請假及服儀規定、垃圾分類
	各班教室
	學務處、
導師
	

	11:05~11:15
	結訓典禮
	校長、主任致詞，頒獎
	
	
	

	11:15~11:25
	導師時間
	導師處理班務、各項資料填寫確認回收
	
	導師
	未考照者放學

	~~放  學~~

	11:30~12:30
	腳踏車
駕照考照
	有騎自行車的同學留下考照（路考）
	大榕樹下
	學務處
	請務必機動性連繫家長，以免家長擔心


